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Pa Avebes anlaggningar tillverkas starkelse, starkelsederivat, protein, fiber och andra
liknande produkter. Detta innebér arbete med farliga &mnen, buller och med processer dar
bland annat tunga maskiner, trycksatta ledningar, kemikalier, damm, buller och diverse
transporter sker varje dag. | vart arbete finns kort sagt befogade faror. Vi, medarbetare pa
Avebe och besokare pa Avebes anlaggningar, spelar har en viktig roll: vi kan gora fel och
darmed orsaka incidenter, men vi kan @ven avhjalpa eller annu hellre férhindra dem. Vad
kan vi gora sjalva for att begransa riskerna? Mycket! | denna guide forklarar vi vad.

Och vad forvantas av vara medarbetare nar en incident &nda intraffar? For att kunna agera
korrekt, behdver vi entydiga anvisningar och atgarder i nodsituationer. Vara omraden &r
stora, det ar mycket folk i rérelse och vara produktionsprocesser ar for olika for att kunna
overblicka allting. Detta ar aven ett skal till varfor vi ger ut denna guide. Vi vill ge och bringa
klarhet i Avebes befintliga samling séakerhetsatgarder.

Men det racker inte att bara kanna till att det finns direktiv. Vart gemensamma mal ar att
arbeta med dem. Detta gor vi var for sig och framfor allt tillsammans. Genom att ge
varandra utrymme sa att alla kan lara sig arbeta med dem, men dven genom att tala om for
varandra att direktiven maste féljas. Genom att arbeta (livsmedels)sakert och
miljomedvetet, tryggar vi en sund arbetsmiljo, en séker produktionsprocess och
(livsmedels)sékra produkter.

Innehallet i denna guide har, kort sagt, skrivits for alla som arbetar pa Avebes omraden!

Kann till direktiven och arbeta sékert. Inte bara for din egen skull, utan aven for alla runt
omkring dig!

Ledningen,

Augusti 2022
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Pa Avebe vill vi, av olika skal, arbeta sékert, livsmedelssakert och miljomedvetet. Férst och
framst vill vi att alla - medarbetare, foretag som anvander vara anlaggningar, entreprenorer
och besokare - som vistas pa vara anlaggningar, ar sakra i ordets vidaste mening. Detta
galler saval sakra arbetsforhallanden som en socialt saker arbetsmiljo. For det ar inte bara
hjalmar, varningsskyltar eller atgarder i nédsituationer som hjalper till att framja sakerheten.
Aven hur vi umgéas med varandra, till exempel medarbetarnas papasslighet och
koncentration, paverkar sakerheten. Bada dessa &r viktiga aspekter for sakert arbete.

Men vart ansvar stracker sig langre. Vi vill aven arbeta sakert eftersom vi har grannar,
eftersom vi samarbetar med ménga parter utanfér grindarna (till exempel
(potatis)transportorer, forpackningsforetag, etc.) och eftersom kunder, och i slutdndan éven
du, anvander vara produkter. Alla maste ta hansyn till sakerheten for dessa kontakter
utanfor vara grindar vid utférandet av det egna arbetet. Och lat oss darmed framfor allt inte
glomma det gemensamma beaktandet for hur vi hanterar miljon i vart arbete. Avebe vill
namligen i sa stor utstrackning som mgijligt arbeta i balans med omvarlden. Detta utgor ju
grunden for en bestdende halsosam och saker livsmiljo for oss alla.

Sakert, livsmedelssakert och miljomedvetet arbete vinner endast gehér om vi tydligt avtalar
detta med varandra. Har ingar aven olika direktiv som foljer av skyldigheter enligt vissa
lagar och forordningar som Avebe maste félja. Att uppfylla och efterleva alla dessa avtal
och foreskrifter, kraver var standiga uppmarksamhet. | denna guide har vi sammanstallt de
viktigaste fragorna, som géller alla vara anlaggningar i Nederlanderna. Vi koncentrerar oss
dartill primart p& sakerhet och, dar relevant, pa liknande prioriteringar som milj,
livsmedelssékerhet, hygien och kvalitet.

P& Avebe vet vi vad vi kan gora for att arbeta sékert, livsmedelssékert och miljomedvetet.
Det finns redan manga 6verenskommelser for detta i omlopp. De finns pa papper och pa
intranat och har arbetats in i procedurer och arbetsinstruktioner.

Vi maste kunna garantera att alla kanner till och tillampar dessa regler, procedurer och
instrument samt att vi kan diskutera med varandra vid avvikelser fran dem. Alla bidrar till
séakerheten! | avsnitt 2 kan du lasa om de faror vi kan méta pa Avebe. Vad du sjalv kan
gora konkret beskrivs i avsnitt 3, dar vi gar igenom produktionsprocessen steg for steg. Och
vad vi férvantar oss av dig om nagonting &nda hander nar du arbetar eller i din arbetsmiljo,
hittar du i avsnitt 4.

| resten av detta avsnitt diskuterar vi de allméanna umgangesformerna och de allménna
utgangspunkterna for (livsmedels)sakert och miljdmedvetet arbete som géller pa Avebe.
Det senare aven i form av bestammelser och férbud.
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| Avebes interna uppférandekod beskrivs vara normer och varderingar och har finns bland
annat direktiv som har att gora med integritet.

I denna kod vill vi lyfta fram ett antal allmanna fragor samt specifika frdgor om
(livsmedels)sakerhet, halsa och miljo:

+ Avebe stravar efter att driva sin verksamhet pa ett Isnsamt och socialt ansvarstagande
satt och garantera verksamhetens kontinuitet
Avebe stravar efter att konstant och balanserat kunna leverera 6nskad kvalitet

+ Avebe atar sig att begransa skador, olagenheter och stérningar fér den egna personalen,
for andra och miljon s& mycket som majligt och dar nodvandigt

+ vi arbetar for sakerheten pa arbetsplatsen, skydd av halsan
och varnar om medarbetares och andra intressenters valbefinnande

« vi forvantar oss att var personal i sin installning och sitt uppférande bidrar till ett
bra arbetsklimat

+ vi begransar riskerna for sakerhet, livsmedelssakerhet och halsa s& mycket som
det rimligen &r mojligt och dnskvart, vid kallan

» sakerhet, halsa, livsmedelssékerhet, valfard och miljo ar aven
varje medarbetares individuella ansvar. Medarbetare maste
vara medvetna om detta, ta initiativ och medverka till detta

« vi stimulerar nédvandig insikt om séaker hantering hos var personal genom
regelbunden (vidare)utbildning

+ hansynstagande till miljon &r integrerat i var vedertagna drift och arbetas
med systematiskt

« vivill att osakra situationer, tillbud och skador identifieras och rapporteras
till narmaste chef eller sdkerhetsansvarig eller direkt i Primecase och
atféljande forbattringsforslag formuleras gemensamt

+ vi haller oss till gallande samhaéllsvarderingar

« vi haller oss till lagar och myndighetsféreskrifter.

Pa Avebe finns ett antal standardbestammelser och -férbud som géller alla. Det ar var
gemensamma skyldighet att folja dessa regler och vi férvantar oss att alla forhaller sig
seriost till detta. Men det skall &ven vara normalt att vi pratar med varandra om dessa regler
och farligt uppférande.
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Bestammelser:

- folj anvisningarna pa anslagstaviorna

« folj alltid anvisningarna fran forsta hjalpen-utbildad personal

+ atendast i darfor avsedda utrymmen

« sténg av mobil kommunikationsutrustning dar detta anges

+ vid sarskilda arbeten anvands specialmarkeringar eller avsparrningar
for att ange fara. Hall dig utanfor dessa avsparrningar.

0®® G

Samlingsplats Varselvast Horselskydd Forbjudet att roka Mobiltelefoner Fotografering
obligatorisk obligatorisk forbjudna forbjuden
Forbud:

+ Det ar forbjudet att roka pa alla vara anlaggningar, savida det inte anges explicit att
rokning p& en viss plats ar tillaten. Rokning i fordon &r inte tillaten.

+ Det ar forbjudet att ha med sig, ha pa sig eller fortara alkoholhaltiga drycker och
droger pa en anlaggning. Vi har en ADM-policy (Policy for alkohol, droger och
medicin) som fokuserar pa forebyggande och efterlevnad.

Pa jobbet har vi en nollgrans vad galler att vara paverkad av
droger och alkohol. Avebe kontrollerar aktivt paverkan av alkohol
och/eller droger. Detta gors med hjalp av en alkomatare och/eller
salivtest

« Det ar forbjudet att anvanda foto-, film-, video- och séndarutrustning utan
(skriftligt) medgivande fran anlaggningschefen.

Det &r inte heller tillatet att fotografera med en mobiltelefon

« Det ar forbjudet att ta med foremal och livsmedel till féretaget for att
(lata) reparera dem eller erbjuda dem till forsaljning.

« Det ar forbjudet att anvanda fabriksapparatur utan medgivande
fran ansvarig medarbetare.

+ Det ar forbjudet forbiga skyddsanordningar utan tillatelse.

« Det ar forbjudet att Gvernatta pa en Avebe-anlaggning. Under stranga villkor
ar detta dock tillatet pa vanteplatsen for hogriskamnen pa Foxhol.

Overtradelse av forbuden kan leda till avliagsnande fr&n Avebe-omrédet.
Se aven avsnitt 6, under sanktioner.
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De flesta direktiv som géaller (livsmedels)sakerhet och miliomedvetet arbete, star i direkt
relation till var produktionsprocess: tillverkningen av starkelse, starkelsederivat, protein och
liknande produkter. | detta avsnitt fokuserar vi p& de risker som kan uppsta i
produktionsprocessen.

Det finns specifika faror for var personal, vara omraden, byggnader, var omgivning samt
vara produkters livsmedelssékerhet som kan uppsta till foljd av fel eller brister i
grundlaggande villkor, produktionsprocessen, mansklig hantering eller utrustning.
Exempel pé faror pa grund av:
« exponering for farliga &mnen
« utslapp av ett miljéfarligt amne
+ en gas-, ang- eller amnesexplosion
- arbete med farliga maskiner/installationer (risk fér att fastna, dras in, arbeta i
ett slutet utrymme)
 slutprodukter som &r kontaminerade med patogena bakterier till foljd av bristande
hygien eller skadedjur i produktionsprocessen
« utslapp av orenat avloppsvatten.

Var forekommer de ndmnda riskerna framst? Inom Avebe &r sékerhetszonerna faststallda.
Dessa zoner kallas Orange zoner och indikeras med hjalp av orange markeringar, orange palar
eller skyltar. Inom dessa zoner skall hjalmar, skyddsskor, skyddsglaségon och tackande klader
(langa armar och byxor) baras och, om nédvandigt, kompletterande bestammelser och forbud.
Inom livsmedelszonerna kommer till exempel specifika kompletterande hygienatgarder att anges
och i bullriga miljder kommer horselskydd att vara obligatoriska. Alla som gér in i en orange zon
maste folja bestammelserna och férbuden pa skylten.

@

Bagdecomnos
\ Sttt
Veilighedsnelm Veligheidsbeil werkkiaging
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Ibland kommer det att vara sa att det inte &ar direkt tydligt varfor en hjalm eller ett par
glaségon ar nédvandiga pa en specifik plats, men for enkelhetens och tydlighetens skull
kommer en orange zon ibland att vara nagot stérre 4n vad som verkar nodvandigt i forsta
instans.

Overallt galler ett antal allménna direktiv pa Avebes anlaggningar, som rokforbudet, en
hogsta hastighet pa 20 kilometer i immen samt fotograferingsforbudet.

Figuren nedan visar vilka regler som géaller i orange zoner

o 006

Skyddsskor Tackande Glasdgon Hjalm
klader
(Inga shorts
och korta
armar)
inimi SS-EN ISO SS-EN-ISO SS-EN 397
Miniminorm 20345 kat. S3 16321-1
Inom orange zon Magasin
Laboratorier
Arbetsplatser
Skjul
Lagerlokaler
Fabriker
Fabriksvagar

Platser for lastning och
lossning

Rorledningar
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Livsmedelszoner

Livsmedelssakerheten kan aventyras nar fysiska, kemiska eller mikrobiologiska
fororeningar (aven kallade kontaminationer) hamnar i vara livsmedelsprodukter. Dessa
kontaminationer kan vid konsumtion leda till sjukdom, dodsfall eller skada hos vara kunder
eller deras konsumenter. Detta vill vi alltid foérhindra. Dessutom har en retur av produkter
fran marknaden, dar férorenade ravaror fran Avebe patréaffats, enorma finansiella skador till
foljd, men aven en skadad marknadsprofil for vart foretag, vara kunder och
samarbetspartners.

Vissa grundlaggande villkor maste uppfyllas for att garantera livsmedelssakerheten i
produktionsprocessen samt under lagring och transport. Ett viktigt grundlaggande villkor ar
att alla maste félja gallande hygien- och uppforanderegler i livsmedelszonerna.

Skyltar och andra anvisningar anger var livsmedelssékerhetszonerna finns och vilka hygien-
och beteenderegler som géller dar. Alla ar skyldiga att folja dessa och att rapportera avvikelser
som kan skada livsmedelssékerheten.

Forutom att tvatta handerna nar man gar in i en livsmedelszon, ar det aven viktigt att tvatta
handerna efter besok i matsalen och toalettbesdk eller nar hdnderna &r smutsiga efter en
arbetsuppgift. Det ar endast tillatet att betrada avdelningen med rena arbetsklader. Det &r
inte heller tillatet att bara smycken (med undantag for en slat vigselring). Det ar obligatoriskt
att bara ett harnat, som tacker 6ronen och haret.

Rena skor &r ocksa viktigt. Vid ingangen till de flesta livsmedelsproduktionslinjer har darfor
en sko-/stoveltvatt installerats. Ibland &ar aven ett skobyte obligatoriskt, folj de lokala
anvisningarna!

Ovanstaende hygienatgarder ingér, precis som skadedjursbekampning och
rengoringsplanen, i varje livsmedelsfabriks program for grundlaggande krav.

Riskinventering & -utvarderingar

For ett antal ar sedan utférde vi riskinventeringar & -utvarderingar (RI&E). De farliga
arbetsplatserna pa Avebe &r alltsa kanda. Tank da framfor allt pa forvaring av antandliga
och/eller giftiga kemikalier, men &ven pa sjalva produktionsprocesserna. P4 Avebes
omraden informeras alla om de farliga zonerna. Observera foljande skylt:

denna skylt visar pa risk for fratande amnen. Alla ledningar samt
forvaringsutrymmen for kemikalier bor férses med informativa bildtecken
som anger faran.
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Och explosionsfarliga omraden anges med foljande skyit:

Gasexplosion

En gasexplosion kan uppsta nar en antandlig gas eller en antandlig vatska kommer in i en
ledning eller ett utrymme och blandas med syret i luften. En explosion kan uppsta genom
en antandningskalla, till exempel en gnista fran en motor.

Dammexplosion

En dammexplosion kan uppsta nar en stor mangd sma antandliga amnespartiklar finns och
sprids i luften. Om en gnista eller annan antandningskalla kommer i kontakt med dessa,
kan det leda till en brand eller explosion. P& Avebe arbetar vi med lattantéandliga produkter
som starkelse, starkelsederivat och proteiner. Riskerna for en dammexplosion 6kar vid
stora mangder damm i omgivningen som pa utrustningen och vid antandningskallor som:

« narvaron av heta ytor

« frAmmande material i processen (gnistbildning)

- statisk laddning

« armaturer som inte &r dammtata

+ arbete dar varme frigors.

Europeiska ATEX-direktivet

Bokstaverna ATEX star for "Atmosphéres Explosibles”. Detta europeiska direktiv staller
krav som ar avsedda att forbéattra sdkerhets- och halsoskyddet fér manniskor som arbetar i
en potentiellt explosiv atmosfar.

Arbeta pa riskfyllda platser

Hall dig alltid a jour med kompletterande krav och foreskrifter for farliga arbetsomraden.
Ansvarig medarbetare p& avdelningen ar den mest lampliga kontaktpersonen for detta.
Dessutom finns det kartor for varje anlaggning, dar farliga zoner &r exakt angivna.

Naturligtvis kan aven en risk uppsta pa andra platser, till exempel till féljd av individuellt
arbete. Den risken vill vi naturligtvis ocks& undvika.
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Var har vi att géra med vilka farliga amnen? | nedanstaende tabell har vi samlat de
viktigaste farliga &mnena per anldggning:

Ter Apelkanaal, Svaveldioxid X
KPW

Ter Apelkanaal, Attiksyraanhydrid (AZA), X X
Stadex POClIs,

Ter Apelkanaal OSA, ADA X X
Ter Apelkanaal, Starka syror och baser,

Stadex som saltsyra, svavelsyra, X

natronlut, salpetersyra,
klorblekmedel, etc.

Foxhol, Stadex Propylenoxid X X
Foxhol Monokloréattiksyra (MCA) X
Foxhol Attiksyraanhydrid (AZA) X X
Foxhol Starka syror och baser,

som saltsyra, svavelsyra, X

natronlut, klorblekmedel,

etc.
Gasselternijveen Propan (LPG gaffeltruckar) X

Gasselternijveen | Starka syror och baser,
som saltsyra,
perattiksyra, propionsyra, X
myrsyra, natronlut,
klorblekmedel etc.

Innovationscenter Diverse kemikalier i
mindre mangder

Mer information om dessa farliga @mnens egenskaper finns:

+ pa etiketten,

» sdkerhetsdatabladen (SDS)

+ intranétet for egenskaperna och varuinformationsblad (Toxic)
» i processhandboken for vederbdrande avdelningar.
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Utover tillampningen inom pappersindustrin och den tekniska industrin, anvands vara
starkelse- och proteinprodukter av vara kunder inom livsmedelsindustrin som ravaror och
ingredienser i manga produkter som vi manniskor anvander eller ater dagligen. Exempel ar
kott- och mejeriprodukter, snacks, saser och fettersattningar. Dessa slutprodukter séljs och
konsumeras Over hela varlden. Vara kunder och deras konsumenter maste kunna utga ifran
att vara produkter ar sakra for halsan. Detta ar en ansvarsfull uppgift men aven en juridisk
skyldighet.

For att garantera livsmedelssikerheten méaste de grundlaggande villkoren vara pa plats.
Dessutom &r alla foretag i livsmedelskedjan skyldiga att ha ett HACCP-system. Detta maste
faststalla riskerna i livsmedelssakerhetsprocessen och adekvata kontrollatgarder maste
vidtas for att minimera eller helt eliminera riskerna.

Risker som kan uppsta med hansyn till livsmedelssékerhet &r inom omradena:

* mikrobiologiska faror, till exempel genom patogena bakterier

+ kemiska faror, till exempel genom giftiga &mnen eller allergener som inte hér hemma i
vara produkter

« fysiska faror, som vasst glas, plast eller metall.

Kontrollatgarder i produktionen for att eliminera riskerna eller minska dem till en acceptabel
niva ar till exempel:

» slutsikten

+ metalldetekteringen.

Ovriga risker

Vad gor du om processomstandigheterna i processen ovantat forandras dramatiskt? Eller
nar ett frammande material, till exempel en 16s bult, hamnar i processen och satter
produktionsprocessen i fara? Trots alla forebyggande atgarder som vi kommer 6verens om,
kan den har typen av situationer uppsta. Riskfyllda situationer som ¢kar risken for svara
olyckor, nar en kedjereaktion uppstar. Darfor ar det mycket viktigt att dverenskomna
procedurer foljs.

Att veta vad man skall gora i den hir typen av situationer, kraver kunskap om vara
sékerhetssystem, vilket ar en del av Avebe Integrated Managementsystem (AIM).
Processhandboken och tillgangliga beredskapsplaner &r en del av detta system. Hari
beskrivs alla vara atgarder, som skall se till att katastrofens skada och omfattning
begransas i stérsta mojliga man. Handbockerna och beredskapsplanerna finns p& Avebes
intranat. Kann till reglerna som finns dér och tillampa dem i ditt arbete!
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P& Avebe gor vi mycket for att forhindra ovannamnda risker. Dels for att vi naturligtvis tycker att
detta ar viktigt, men aven for att myndigheterna kraver forebyggande atgarder av oss. Vara
anlaggningar Foxhol och Ter Apelkanaal faller darmed under den sa kallade BRZO-
lagstiftningen (beslut risk svara olyckor) (detta &ar en Gverséattning av det europeiska
Sevesodirektivet). Detta innebar att vi &tminstone maste férfoga 6ver en forebyggande strategi
for svara olyckor (PBZO) och ett sdkerhetsinformationssystem (VBS).

Vi maste anmala varje incident med ett kemiskt &mne som faller under BRZO-lagstiftningen till
myndigheterna. Och varje ar gors en inspektion av inspektionstjansten SZW, sakerhetsregionen
och behorig miljomyndighet (miljobyran). P& detta sétt kontrollerar myndigheterna att riskerna for
var personal och kringboende inte &r for stora. Men vad gor vi mer pa Avebe?

Borttagande av kéllan

Atgarderna som vi vidtar &r i férsta hand baserade pé att férhindra incidenter genom att ta
bort kéllan. Om majligt ersatter vi kemikalier med alternativ med farre risker. Dessutom
forsoker vi att kontrollera riskerna med tekniska atgarder. Tank pa arbete med gnistfria
motorer, installation av séakerhetsventiler och explosionsluckor.

Organisatoriska atgarder

Vi vidtar dven organisatoriska atgarder i form av arbetstillstdnd, personal- och
ledningsméten samt upprattandet av sakerhetsforeskrifter. Om problem andé uppstar,
forsoker vi att begransa effekterna med hjalp av anvisningarna fran beredskapsplanerna
och anvander om nédvandigt anordningar for nédsituationer, till exempel brandslackare.
Dessutom ligger var fokus pa forebyggande i form av regler och procedurer som finns
beskrivna i sékerhetsinformationssystemet.

Sakerhetsinformationssystem (VBS)

Vart sakerhetsinformationssystem (VBS) maste garantera att vara installationer fungerar
bra och sakert. Att var personal ar kunnig vid hanteringen av farliga &mnen och ar
medveten om riskerna i arbetsmiljon. Det ar ett sammanhangande system av konkreta
atgarder och procedurer. Riskhantering ar kort sagt central har. VBS koncentrerar sig pa
alla delar i vart arbete: fran forslagsfasen, byggnad, produktion till underhall och andringar.

Méta och veta

For driften har vi allehanda instrument till vart forfogande, med vilka vi kan kartlagga och
mata riskerna samt kontrollera sakerheten. Nagra exempel: checklistor, tester,
sékerhetsregler, processhandbdcker, processakerhetsatgarder, incidentrapporter, etc.

Underhall, kontroll och inspektioner

Dessutom har vi strukturell kontroll p& utférande och vara insatser. Tank darvid pa
utgivandet av arbetstillstdnd for underhallsarbete, kontroll av forbattringsarbetets utveckling
som harror fran sékerhetsstudier samt utforandet av inspektioner och interna granskningar.
Det sista gor vi sjélva och externa granskningar gors av tredje part (arbetsinspektion,
provins, regional brandkar, etc.).
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Personal- och ledningsmoten, utbildning och traning

| VBS faststalls tydligt vem som maste gora vad, vad galler sakerhet i allmanhet eller
specifikt, vid svara olyckor och med vilket ansvar. Déartill hor en god utbildning och traning
av var personal. Men vi tycker ocksa det ar viktigt att sakerhetstemat alltid finns med pa
dagordningen vid vara personal- och ledningsmoten.
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| detta avsnitt beskrivs de viktigaste direktiven, med vilka vi kan forhindra eller begransa
risker. Detta gor vi i praktiken varje dag. Eller processen under en dags arbete pa plats pa
Avebe. Steg for steg — fran ankomst till det att personerna lamnar — anger vi vilka
hornstenarna ar: (livsmedels)sakerhet, miljé, hygien eller kvalitet.

Disposition avsnitt 3:

Ankomst — Pavaraomraden — Pa jobbet — Lamna
- anmala - trafikregler - registrera - avregistrera
- passerkort - transportmedel - tillstand - inspektion
- hdmta och ta med - lasta och lossa - nddsituationer
- agodelar

- anvand utrymmen
- produktionsprocesserna
(3.2) (3.2) (3.3+3.4) (3.5)

Beroende pa i vilken funktion eller egenskap vi kommer till Avebe, kommer vi ofta med ett
transportmedel, som vi kan parkera utanfor fabriksomradet. Som medarbetare pa Avebe
kan vi darefter komma in direkt pA omradet med det egna passerkortet via vandkorset eller
bommen. Bestkare eller tredje part férvantas anmala sig forst.

Vi medarbetare maste anmala vara besotkare minst 24 timmar innan besoksdatumet.

Ny? Las anvisningarna forst

Forsta gangen man kommer till Avebe, far man alltid anvisningar innan. Men det &ar aven
mojligt att du som medarbetare kommer till en ny Avebe-anlaggning, dar andra regler
galler. | vilken form vi tillhandahaller information om direktiv pa vara anlaggningar och vem
som ansvarar for detta, varierar beroende pa situationen. Alla méste se introduktionsvideon
och klara det tillhgrande testet.

Dessutom:
« nya medarbetare: denna guide och om noédvandigt uppgiftsspecifika instruktioner (via
chefer)

+ besokare: karta och allménna instruktioner (via sdkerhetsavdelningen)

« leverantorer: denna guide (via sékerhetsavdelningen/inkdpsavdelningen)

«  personer som inte arbetar pa Avebe, men som kommer att utféra arbete pa var
anlaggning: denna guide (via Avebes inkdpskontrakt)

« anlaggningsanvandare: denna guide (via anlaggningschefen).
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Om du arbetar pa sékerhetsavdelningen, ar kontaktperson, uppdragsgivare eller ndrmaste
chef for dessa nya personer, se da till att de har fatt den nédvandiga informationen innan
de kommer. Och annu viktigare, kontrollera att de har last och forstatt informationen.

Introduktionsvideons giltighet &r tva ar for medarbetare pa foretaget. Sakerhetsfilmen online
maste ses en gang.

Anmalan for entreprendrer

Entreprendren ser till att féljande uppgifter tillhandahalls till uppdragsgivaren och portvakten

innan arbetet paborjas:

« entreprendrspersonalens namn

 platserna dar de kommer att arbeta och eventuellt kan nas

» hur de kan kontaktas

« entreprentrens namn, adress och telefonnummer; tillganglighet vid dvertidsarbete

« uppdragsgivarens eller monteringshandledarens namn och telefonnummer

« entreprendren ansvarar for att informera sin personal om gallande sakerhets- och
ordningsregler.

Entreprendrsanstallda som skall utféra arbete inom orange zoner maste ha ett VCA-certifikat
eller en europeisk motsvarighet som SCC, SPA eller MASE. Om ett giltigt certifikat saknas,
kravs ett godkannande som undertecknats av en sakerhetsansvarig eller QESH-chef.
Huruvida ett VCA-certifikat &r nddvandigt utanfér en orange zon beror pa vilken typ av arbete
som ska utféras och bestams av sékerhetsansvarig eller QESH-chefen.

Anmaéla besdkare i forvag

Vi maste anmala vara gaster hos portvakten minst dagen innan besoket. Detta gor det
mdjligt for medarbetarna pa sakerhetsavdelningen att gora besokarnas erfordrade
passerkort till nasta dag. Kortare anmalningstid ar endast méjlig efter samrad med
sakerhetsavdelningen.

Anmalan innan av leverans och transport av gods med tullformalitet

Denna maste anmalas i forvag hos logistikavdelningen. Denna avdelning ombesorjer
hanteringen av fraktsedlar och tulldokument samt ger tillstand for att lossa, lasta och kora
ivag.

Anmalan i férvag om material, maskiner e.d. for projekt

Om material, maskiner e.d. maste levereras till platsen for vederbtrande projekt, skall
medarbetare pa sakerhetsavdelningen informeras om detta i férvag (mottagarens namn
och plats for lossning). | princip maste material levereras under dagskiftet.

Passerkort for frakt

Chaufforer far ett passerkort for entreprendrer. Om besoket ar tillfalligt, far de ett passerkort
som géller éver dagen. Aven andrachaufforer eller passagerare far ett passerkort som
géaller 6ver dagen.

Vid ankomst till porten méaste de anmala sig hos tjanstgérande medarbetare pa
sékerhetsavdelningen. Hen forser dem med erfordrade kort samt en anlaggningskarta med

ordningsregler.
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Passerkort for besdkare

Vara besokare anmaler sig forst pa sakerhetsavdelningen och far ett passerkort av
portvakten vid intrade. Det kan handa att medarbetare fran sakerhetsavdelningen ber dem
att legitimera sig med giltig legitimation utfardat av myndigheter.

Personer som ar yngre an 17 ar far endast tilltrade efter skriftligt medgivande fran
anlaggningschefen och i sdllskap med en Avebe-medarbetare. Alla bestkare kan, efter att
de fatt ett passerkort, betrada omradet via vandkorset for fotgangare.

Besokare kan, innan de betrader omradet, fa en varselvast som de maste bara.

Passerkort for gruppbesok, personalfester och mottagningar

Grupper pa ett gemensamt kort tillats forst efter skriftligt medgivande fran
anlaggningschefen. Detta passerkort begars i férvag och lamnas endast ut till den angivna
kontaktpersonen. Kontaktpersonen ar dessutom ansvarig for att tilhandahalla en "gastlista”.
Denna lista finns hos portvakten tills gruppen avanmalts av kontaktpersonen.

Procedur for att hamta och lamna gods

Av foretagen som hamtar och lamnar gods pa Avebe, forvantar vi att de innan de kommer
och aker igen har satt pa etiketter eller skyltar som erfordras enligt lag pa fordonen.
Dessutom maste leveranttrer vid hamtning och lamning av gods, nar sa behovs, kunna
uppvisa personlig skyddsutrustning som skyddsglasdgon, -hjalm och -handskar, ansikts-
eller andningsmask eller hygieniska arbetsklader samt utrustning som &r obligatorisk vid
arbete med livsmedel eller i livsmedelszoner.

Vid hamtning och lamning av gods, kraver logistikavdelningen att féljande uppvisas:

» ordernummer for partiet som skall » ADR-utbildningscertifikat

lastas » ADR-transportintyg
« fordonets registreringsbevis « giltigt rengdringscertifikat for fordon
« fraktsedlar (endast vid hamtning)

* hygieniska arbetsklader och utrustning for arbete
med livsmedel

Vid transport av farliga &mnen ar transportdren skyldig att vara med och fylla i en
checklista.

Vi befinner oss nu innanfér grindarna, men fortfarande utomhus pa Avebe-omradet.
Oavsett om vi ar fotgangare, lastbilschaufforer eller medarbetare pé cykel, maste vi alla
halla oss till tillampliga trafiklagar p& Avebes omraden. Dessutom maste vi kanna till
specifika direktiv for Avebe: :
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Allmanna trafikregler

Pa Avebe galler trafiklagarnas foreskrifter. Den hdgsta hastigheten pa alla vara
anlaggningar ar 20 km/tim. Kor i sa stor utstrackning som majligt pa lokalgator och blockera
aldrig vagar, brandposter eller in- och utgangar. Varsko alltid sékerhetsavdelningen vid
kollision eller skada via larmnumret 333, fran en fast telefon eller en mobiltelefon tillhandahéllen

av Avebe. Med din egen mobiltelefon ringer du 0598 661 333. Uppge alltid pa vilken
anlaggning du befinner dig och tillhandahall all relevant information!

Transportmedel pa vart omrade

Personbilar ar i princip inte tillatna pa vara anlaggningar. Det ar endast vid undantagsfall
som du far ett (tillfalligt) tillstAnd for anvandningen av eget transportmedel pa vara
omraden. Detta tillstdnd beviljas av anlaggningschefen. Parkera endast bilarna pa angivna
parkeringsplatser. Det far finnas hogst en medpassagerare i fordonet.

For tredje part maste tillstand dven begaras fran anlaggningschefen. | allmanhet ges
tillstand for hogst 1 bil per foretag. Om flera fordon maste vara pa omradet, skall detta
motiveras till anlaggningschefen.

Om transportmedlet anvands for att transportera verktyg/material pa anlaggningen, skall
transportmedlet parkeras pa en parkeringsplats (for entreprendrer) efter avlastning av
verktyg eller material.

Anvandningen av egen cykel ar tillaten p& Avebes anlaggningar, men pa egen risk.
Parkering av cyklar och motorcyklar far endast ske pa darfor avsedda platser.

For anvandning av Avebes foretagsfordon, kravs forarens tillstdnd. Du maste inneha giltigt
korkort for vederbérande typ av motorfordon. Avebes foretagsfordon som inte kraver nagot
korkort, far du endast anvanda om du har ett lampligt forarbevis (till exempel ett truckkort).

Innan anvandningen av foretagets motorfordon for vilka korkort inte kravs, maste
chaufféren inneha ett nationellt erkant férarbevis for vederbérande fordon. Agaren ansvarar
for halla motorfordonet i dugligt skick och féraren ar skyldig att kontrollera detta innan
anvandning.

Riktlinjer for att lasta och lossa

Lastbilar som maste lasta eller lossa far endast parkera pa en sarskilt anvisad plats pa
vederborande anlaggning. Om du maste vanta och fordonet darmed stér stilla, maste
motorn sténgas av vid en vantetid langre an 15 minuter. Handbromsen maste dras at och,
om nddvandigt, skall bromsklossar placeras ut. Behall belysningen p& om du vill.

Lastning och lossning far endast ske efter tillstand fran darfér ansvarig Avebe-personal.
Vid saval lastning som lossning maste chaufforen alltid vara i narheten av sitt fordon. Det ar
obligatoriskt att bara varselvast. Se till att fordonet lastas pa ett sakert satt.

Att ga upp i en lastbil som ar hdgre an 2,5 meter skall ske pa ett sakert satt, foretradesvis
med hjalp av en fast trappa och avsats. Nar detta inte ar maojligt, ar en sékerhetssele
obligatorisk. Standardhandtaget pa till exempel en silovagn racker inte.
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Placering av semipermanenta byggnader och containrar

Placeringen av tillfalliga byggnader eller containrar ar endast tillaten efter skriftligt tillstand
fran anlaggningschefen. Om denna regel eller traffade avtal med anlaggningschefen inte
foljs, far hen, utan samrad, ta bort byggnaden/containern pa agarens bekostnad.

Nar vi har natt vart mal pa anlaggningen (produktionsenheten, kontoret, kontrollrummet,
laboratoriet eller annan plats), gar vi in. Oavsett vem vi ar och vad vi skall gora, foljer vi ett
antal standarddirektiv for varje arbetsplats som galler alla pa platsen. Vi gar igenom dem
var for sig:

Procedur anmalningsskyldighet

Om vi vill komma in p& en anlaggning, fabrik eller avdelning, maste vi anmala oss vid
ankomst. Det g6r du hos medarbetaren som ansvarar for detta. Medarbetaren ger
anvisningar for din vistelse i vederbérande fabrik eller pa vederborande avdelning nar du
skall arbeta dar. Det kan vara sa att det finns specifika foreskrifter och regler, till exempel
inom livsmedelssakerhet eller vad galler explosionsrisk. Du far en (obligatorisk) instruktion
om detta.

For vissa arbeten maste forst ett arbetstillstand utfardas av den ansvariga medarbetaren
(se vidare nedan). Utan tillstand far du inte ga till en annan del av fabriken eller en annan
avdelning, som ligger utanfor din angivna arbetsplats. Dessutom kan kollegor fraga dig pa
plats angéende din narvaro eller utférandet av ditt arbete. Ar arbetet klart eller &r det dags
att aka? Avanmal dig d& hos samma person eller hens erséttare (vid skiftarbete) som vid
ankomsten.

Lamnar vi den egna arbetsplatsen? Du &r aven skyldig att anmala att du aker till kollegor
eller narmaste chef samt uppge vart du aker eller uppehaller dig.

Procedurer arbetstillstand

Ett arbetstillstand erfordras for att utfora riskfyllt arbete dar tredje part eller andra
avdelningar berérs. | vissa fall kan dessa arbetstillstind kompletteras med en
uppgiftsriskanalys (TRA). Det ar till exempel fallet for: brandfarligt arbete i en ATEX-zon,
arbete i slutna utrymmen, schaktarbeten, arbete pa installationer med kemikalier och
lyftanordningar.

Kann till och hall dig till sakerhetsforeskrifterna som ar markerade pa arbetstillstdndet och
eventuella kompletterande tillstdnd. Varje dag innan arbetet pabérjas skall ansvarig
medarbetare pa den erhallande avdelningen ge sitt tillstand till arbetet, genom att skriva
under arbetstillstandet/-tillstanden. | vissa fall maste till och med flera avdelningar skriva
under. Tillstdnd maste alltid finnas pa arbetsplatsen.
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Vid riskfyllda arbeten vidtar vi extra atgarder, som aven beskrivs i tillstandet:

+ vid brandfarligt arbete tillsatts en brandvakt, du maste félja anvisningar fran
denna brandvakt

» innan du betrader ett slutet utrymme, mater du atmosféarens kvalitet och
en sakerhetsvakt eller en luckvakt tillsatts och du maste folja hens
anvisningar

- for att oppna processinstallationer galler separata regler, dessa anges pa
arbetstillstandet

« vid lyftarbete sparrar vi av omradet och gar aldrig under en last

+ vid arbete i livsmedelszoner géller ytterligare regler for att forhindra kontaminering av
produkten eller processen.

For allt arbete géller: tillampa alltid en LMRA (Laatse Minuut Risico Analyse = riskanalys
sista minuten)!

Vid brand- eller gaslarm avbryts arbetet och alla tillstand forfaller. Efter signalen "séker”,
maste alla tillstand skrivas under pa nytt.

Anvand personlig skyddsutrustning och godk&nda redskap
Kann till att personlig skyddsutrustning kan kravas, beroende pé var du ar:

Skyddsskor @ Andningsskydd

Huvudskydd Skyddshandskar

o

@ o

@ ogonsos ® orsesone
0 ®

Tackande klader ]
Ansiktsskydd

Skyddsutrustning for arbete pa
hojder (> 2,50 m)

Obs! Kontaktlinser erbjuder inget skydd!
Du far anvisningar om anvandningen av denna personliga skyddsutrustning. Anmal

defekter p& denna utrustning till din chef eller kontaktperson och be annan utrustning.
Anvand inte den defekta utrustningen. Reparera eller kassera den.
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Enligt arbetsmiljdlagen arbetar vi endast med godkanda material och verktyg.

Ké&nn till anordningarna for nodsituationer
Med anordningar for nddsituationer menar vi nddduschar och -badkar, 6gonduschar och
brandslackningsmaterial. Dessa anordningar ar angivna med skyltar och dekaler.

Kéann till specifika anordningar fér nddsituationer i din direkta arbetsmiljo.

Tank pa:

* signalknappar for larm

o (fast) telefon i din direkta omgivning

» flyktvagar och nodutgangar

» samlingsplatser

* noddduschar, -bad och 6gonduschar

* brandslackningsmaterial som brandposter, system med vattenspray, brandslackare,

slangvindor.
S Ik

Samlingsplats Sakerhets- Skolj bgon Brandslang
dusch

Arbete p& hog hojd (hégre an 2,50 m)

Det ar endast tillatet att arbeta p& hog hojd nar tillrackliga atgarder vidtagits for att eliminera
fallrisken. Nar en séker stege, stallning, avsats eller arbetsgolv inte eller endast till en viss
del kan anbringas, maste skyddsnat eller andamalsenliga sakerhetsvastar med skyddslinor
anvandas. Det ar forbjudet att ga eller krypa 6ver ledningar och konstruktionsbalkar utan
skyddsutrustning. Naturligtvis kravs ett arbetstillstand, som kompletterats med en WIKA
och/eller en TRA, fér den hér typen av arbete.

Arbete painstallationer
Kontrollera att utrustningen &r sdkrad med Lock Out, Tag out, Try Out (LoToTo) innan
arbetet paborjas.

Bar alltid ansiktsskydd, kemikaliebestandiga klader och handskar nar en spolad ledning
oOppnas.

Kontrollerainformation och agodelar

For detta har vi ett antal tumregler:

 verktyg och redskap ar markta ordentligt, s& att det ar tydligt vem de tillhor

» lamna inga personliga agodelar utan uppsikt och avlagsna vardesaker ur fickorna innan
du hanger upp dina ytterklader p& rockhangaren

+ sténg av din dator innan du lamnar arbetsplatsen, lagg undan dokument i mojligaste
man

« |&s om majligt skap och lador nar du lamnar din arbetsplats, aven under lunchrasten och
andra pauser

» stada din arbetsplats (Clean Desk Policy)
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« anmal skador pa eller avsaknad av saval Avebes som personliga dgodelar till
sékerhetsavdelningen. Om nddvéndigt kopplas polisen in for att géra en anmalan

« vid undersokning om stéld eller avvikelser fran ordningsreglerna, kan Avebe satta in
dolda kameror. Detta kommer att ske med storsta aterhallsamhet och foretagsradets
dagliga ledning kommer att informeras om fraga om atgarden.

Anvandning av utrymmen for personlig hygien (PV)

PV-utrymmen &r endast avsedda for medarbetare p& angransande avdelningar. | samrad
med narmaste chef for vederbérande del kan denna regel avvikas fran. Vi forvantar oss att
anvandarna iakttar hygien, ordning och renlighet i PV-utrymmena.

Anvandning av Avebes personalrestauranger

Anvandningen av vara personalrestauranger (matsalar) ar tillaten for alla som arbetar pa
Avebes anlaggning samt eventuella gaster eller kunder. Detta géller dock endast pa
arbetsdagar. Vi forvantar oss att alla narvarande haller sig till ordinarie foreskrifter kring
anstandig kladsel, ordning och renlighet. Det &r inte tillatet att bara smutsiga arbetsklader,
stovlar eller arbetsskor.

Var en trevlig kollega

Det &r inte s ofta vi tinker pa det, men aven sattet som vi umgas med varandra paverkar
sakert arbete. En arbetsmiljo dar vi som kollegor kan lita p& varandra och dar vi vagar saga
till varandra om sékert uppférande ar en bra grogrund. Det gor att vi kan arbeta
koncentrerat och inte avleds av personliga forhallanden. Saval chefer som medarbetare
bidrar till ett bra arbetsklimat.

Vi beger oss nu till en plats dar man arbetar direkt med produktionsprocessen. Varje
processdel har sina egna regler, anvisningar och procedurer. Dessa finns i
pappersversionerna av handbdckerna och procedurmapparna, men aven digitalt pa
intranat. Anpassningar gors kontinuerligt och kommuniceras till berérda medarbetare. Vi tar
upp ett antal regler har, da vi tycker att de ar viktiga for alla.

Kéann till riskerna for vissa arbeten

Som vi ndmnt tidigare medftr Avebes verksamhet faror. Vissa handlingar innebér fler risker
an andra. Vi méste till exempel vara extra uppmarksamma vid:

 lastning och lossning av rdamnen eller material

+ ig&ngsattning och avstangning av apparater

« andring av produktionsprocesser eller processforhallanden

« underhall av installationer.
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Var uppmarksam pa livsmedelssékerhet och hygien

Livsmedelszoner ar tydligt markta. Kann till att det finns separata regler pa djurfoders-

llivsmedelsavdelningarna:

*  Dbar rena arbetsklader, byt om i angivet utrymme och ta inte hem arbetsklader och -skor

«  tack huvud, 6ron och har med ett harnat

*  bar alltid glaségon med en rem

» det ar forbjudet att bara smycken och klockor, med undantag for slata vigselringar

« losa foremal, som pennor, verktyg eller mediciner, far inte baras i brost- eller jackfickan
(pa kladesplaggets utsida)

+ tvéatta handerna innan du betréader dessa arbetsplatser.

Personer med diarré, inflammationer, 6ppna sar, hudsjukdomar eller andra smittosamma
(tarm)sjukdomar maste alltid anmala detta till ansvarig medarbetare pa plats.

Varsko narmaste chef direkt om material saknas eller om processen eller produkten hotas
att kontamineras eller har kontaminerats.

Plaster pa hander, armar eller huvud éar tillatna om de har tillhandahallits av Avebe. Dessa
plaster har en metallremsa och &r bl till fargen. Om det finns risk for kontaminering till
produkten, skall plastren skyddas med en handske.

Utfér inga nddreparationer med hjélp av rep, tejp eller tra. Tillampning av dessa material
och anvandningen av glas &r inte tillaten.

Tank pa miljon

P& Avebe stravar vi efter att utféra vart arbete med minimal miljépaverkan. Vi vill aven vara
en god granne for den direkta omgivningen. Vi forvantar oss inte bara att vara medarbetare
tanker pa detta, utan ber dven vara besokare, anlaggningsanvandare, leverantorer och
entreprenorer att tinka pa detta. Vi tecknar specifika avtal om detta.

Dessutom géller ett antal standardregler:

» vi har separata containrar for diverse sorters avfall. Kassera ditt avfall i enlighet med
lokala anvisningar

« forhindra eller begransa storningar fran bland annat ljud, damm, anga, gas eller lukt

« anmal oegentligheter direkt till nArmaste chef eller kontaktperson.

Mer information om vara miljoatgarder pa anlaggningarna finns i anlaggningsreglerna, -
procedurerna och -instruktionerna.

Arbeta alltid stéadat och propert

Forhindra att det finns foremal som man kan snubbla Gver och hall gangarna fria. Anmal
skador direkt till narmaste chef eller kontaktperson. Lat inga verktyg ligga och skrapa, utan
forvara dem p& en saker plats. Stada efter dig och se till att din arbetsplats ar stadad och
saker efter arbetsdagen.

Meddela narmaste chef om material eller féremal vars ursprung du inte kanner till och som

du tror har statt eller legat p& en obevakad (kanske smutsig) plats ett tag.
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Arbetsdagen ar slut och vi gar mot utgangen. Vid porten kan besokare kasta sina dagkort i
den 6ppna luckan vid vandkorset eller slagbommen. Fast personal och bestkare behaller
sitt kort till slutet av sin anstélining eller utstationeringsperiod och dppnar vandkorset eller
slagbommen med sitt kort.

Vid anlaggningens eller byggnadens utgang kan kontroller géras pa utgadende gods genom
inspektion av vaskinnehall samt innehallet i bilar och andra fordon.

Ett personoberoende system véljer slumpvis ut personer for visitation.

Vi kan se tillbaka pa en saker arbetsdag pa Avebe!
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| detta avsnitt koncentrerar vi oss pa ordningsregler och procedurer som ar viktiga om det
mot all formodan intraffar incidenter. Det finns incidenter av diverse art och omfang. Fran
brand, (néastan-)olyckor till andra katastrofer. Vi forklarar forst vad vi menar &r en incident.
Darefter gar vi igenom de olika atgarderna.

En incident &r en h&ndelse som har, eller skulle kunna ha, direkt negativa foljder for
sakerheten, halsan, miljon, stor skada eller for accepterandet i samhallet. Incidenter ar
handelser som har lett, eller hade kunnat leda, till t.ex.:

+ skada

« skada pa installationer

* miljoskador

* besvar

+  klagomal

+ utslapp av (farliga) &mnen

» produktkontaminering i livsmedel.

Alla incidenter inom hélsa, sékerhet och miljo skall faststéllas i Primecase, vart centrala
rapporteringssystem. En incident kan rapporteras via intranatet eller med appen.

Det ar tillatet att ta bilder om det stoder incidentrapporteringen, detta galler endast for
internt bruk pa Avebe.

Alla &r skyldiga att anméla incidenter, osékra handlingar och farliga situationer!

Detaljerade definitioner av dessa begrepp kan vi inte ge har, da varje incident &r en isolerad
handelse. Men vi kan tillhandahalla nagra allméanna riktlinjer fér indelningen av dem:

Sma olyckor

Nar vi pa Avebe pratar om sma olyckor, avser vi olyckor som endast kraver ett plaster. Till
exempel kan ndgon skada sig latt pa ett skagg vid borrning. Eller en medarbetare snubblar
over en stelcon-platta som inte ligger plant. Vid dessa incidenter ar det inte tal om allvarliga
skador, fara eller skada for dessa personer eller personer i deras omgivning, for
driftprocesserna eller miljon. Aven om handelserna &r sma i omfang, ar de fortfarande
trakiga for dem som de drabbar. Darfor ar det alltid battre att forebygga an att laka!

Stora olyckor

Dessvarre blir incidenter snabbt omfattande. Stora olyckor innebar allvarliga skador pa en
eller flera personer, skador pa delar av eller stérningar i produktionsprocessen. Denna typ
av olyckor har olika skepnader: nagon kan till exempel skada sig allvarligt, det sker en
olycka med fordon ute pd omradet, en brand bryter ut, en stallning valter vid
underhallsarbete, det ar tal om amnesutslapp eller ndgonting annat.
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Svara olyckor

Vid en svar olycka ar skadan mer omfattande och konsekvenserna flera ganger storre.

Aven risken for en kedjereaktion okar. En sarskilt svar olycka kallar vi d& en katastrof.

Exempel pa detta ar:

* en brand eller explosion i en fabrik eller lager med kemikalier

« en brand pa en annan plats men med risk for spridning till en Avebe-fabrik eller ett
Avebe-lager

» utslapp av ett brandfarligt eller giftigt gasmoln

+ ett ledningsbrott dar giftiga eller brandfarliga gaser eller vatskor lacker ut

«  olyckor med personliga konsekvenser som bestaende men eller varre.

Foliderna av den har typen av katastrof har en negativ effekt pa manniskors och djurs
halsa, miljons kvalitet genom fororening av mark, vatten eller luft, vara
produktionsprocessers och vara produkters kvalitet och sékerhet.

Orsaker

Varfor uppstar olyckor? Orsakerna ligger ofta pa olika plan och ar ibland till och med en

kombination av faktorer. Till exempel:

« tillverkningsfel

« avvikande reaktioner i produktionsprocessen (6ver- eller undertryck, for lag eller for
hdg temperatur)

« felaktig drift eller felaktig anvandning av apparatur

«  vardsloshet vid arbete och underhall

*  svets- och slipgnistor

+ stotar eller kollision mot installationer eller ledningar

»  vibrationer

« slitage och aldrande av material dar lackage och brott kan uppsta

« enincident utanfér omradet, till , exempel en brand i omgivningen

+  personlig skyddsutrustning som ar ineffektiv eller inte (langre) ar bra.

Lat oss vara realistiska: vet att det kan handa. Att vi trots alla forsiktighetsatgarder anda
kan f& att géra med en brand eller en svar olycka. For dessa situationer har vi ett system
beredskapsplaner, procedurer och anordningar. Vi forvantar oss att personalen vet vad de
skall gora med detta. Vi maste veta vad vi maste gora i nédsituationer.

For tydlighets skull, samlar vi de olika instrumenten for detta har.

Evakueringskarta
Denna karta anger var du kan hitta brandslackare och var flyktvdgarna finns.

Beredskapsplaner for avdelningar

Varje avdelning har en egen evakueringsplan fér nédsituationer. Denna kan ingd i
anlaggningsplanen eller via utrymningsplaner. Ta reda p& hur dessa planer ser ut pa
anlaggningen dar du arbetar. Instruktionerna évas regelbundet och anpassas till &ndringar pa
avdelningen.
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Angreppsplan

Den interna raddningstjansten har gjort en sammanfattning av beredskapsplanen for
avdelningarna i varje byggnad. Tillsammans med kartorna erbjuder denna information for
en insats av den interna raddningstjansten.

Intern raddningstjanst

Pa varje anlaggning finns ett antal personer utbildade for néduppgifter vid utrymningar och
katastrofer. Inom den interna raddningstjansten kallas dessa personer "first reponders”. De
ar utbildade i (begransade) brandkéars- och forsta hjalpen-uppagifter.

Sjukvardare och intern raddningstjanst
Dessa personer erbjuder hjalp till offren och vid bekdmpningen av en katastrof.

Deltagande i dessa tjanster

I princip tillsatts dessa tjanster pa frivillig basis. Av alla medarbetare lampade for detta
(aven du) forvantas att man ar beredd att fullgéra en roll inom den interna
raddningstjansten, oavsett form.

Foretagets beredskapsplan
Alla Avebes anlaggningar har en fardig handlingsplan for nddsituationer: foretagets
beredskapsplan (BNP). Detta ar en uppgradering av beredskapsplanen for avdelningarna.

Beredskapsplanering
Vid stora allvarliga olyckor trader beredskapsplanen i kraft. Koordinationen gors da av
myndigheterna.

Vid en olycka pa omradet ar alla skyldiga att anmaéla detta. Lugna offer, flytta dem inte i
onddan och lamna aldrig kvar ndgon. Den forsta behandlingen av skador skall goéras av en
intern sjukvardare eller intern raddningspersonal. Vanta alltsa tills de ar pa plats och folj
anvisningarna fran dem. Var uppmarksam pa din egen sakerhet.

Studera i férvag beredskapsplanen fér avdelningen dar du &r eller arbetar.
Sla larm vid avvikande situationer och folj gallande anvisningar

som beskrivs i avdelningens beredskapsplan. §
Ring alltid larmnumret: 333 fran en fast Avebe-telefon eller en =
mobiltelefon tillhandahallen av Avebe. Med din egen

mobiltelefon ringer du 0598 661333.

Du kommer da till portvakten pa en av anlaggningarna. Du anger p& vilken plats du precis
ar, uppger ditt namn och beskriver incidentens plats, art och omfang, antalet offer och
eventuella detaljer. Mottagaren upprepar anmélan och anmaélaren kontrollerar att hen har
forstatt alla uppgifter. Beroende pa lokala situationer och anvisningar, efterlamnar du
installationen eller maskinerna som du arbetar med sé séakra som méjligt:
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. stang av strommen
. stoppa maskiner
. eller anvand nodstoppet.

Vad skall du gora vid brand?

Rapportera branden via larmnumret. Férsék om mdjligt att slacka en begynnande brand
sjalv med brandslackningsmedel som finns p& platsen. Oppna inga installationer. Branden
maste alltid anmalas direkt till portvakten via larmnumret. Varsko om nédvandigt andra
manniskor i din narhet och hjalp brandkaren och katastrofkoordinatorn (Calco). Ge dem
information om var branden uppstod, om detta ar kant. Folj alltid den interna
raddningstjanstens (och Calcos) anvisningar.

Vad skall du goéra vid utrymningar?

Stang dorrar och fonster. Larma kollegor och tredje part som fortfarande finns i byggnaden.
Utrym byggnaden via angivna flyktvagar och kontrollera att inga personer finns kvar i
utrymmet som utryms. Sétt dig i sdkerhet. Kontrollera samtidigt utrymmen som du passerar.
Ga aldrig tillbaka till den farliga zonen!

Pa kontor och vissa arbetsplatser kommer intern raddningspersonal att leda utrymningen.
G4, beroende pa vindriktningen, till samlingsplatsen eller till den plats som anges just da av
koordinatorn. Efter appellen tillkdnnages den definitiva samlingsplatsen. Fdlj alltid den
interna raddningstjanstens och katastrofkoordinatorns anvisningar. Lamna aldrig platsen
eller samlingsplatsen utan att anmaéla detta.

Vid lackage av kemikalier ar alla skyldiga att rapportera detta via larmnumret 333. Tank forst
pa din egen sakerhet och sékerheten for Gvriga personalen i din narhet. Om det finns offer,
placera dem under (néd)duschen. Forsok att stoppa lackaget genom att stédnga av
tillforseln. Forsok eventuellt att avgransa vatskan. Sparra av omradet med lackaget med ett
band. Det finns skriftliga instruktioner i receptionen, vid installationen, i processhandboken
samt via en ikon som finns pa alla datorer och pé intranatet (TOXIC). Se till att inte forsatta
dig sjalv och andra i fara.

Vad skall du gora vid ett gasutslapp?

Kommer gasutslappet inifran? Oppna d& dérrar och fonster. Se de allménna instruktionerna
for mer information. Kommer gasutslappet utifran? Stanna da inomhus och stang dorrar
och fonster. Stang av ventilationen utifrdn och invanta narmare anvisningar fran den interna
raddningstjansten.

Vad skall du gora vid ett dammutslapp?

Sker amnesutslappet inne pa anlaggningen? Atgérda orsaken och ténk pé din egen
sakerhet. Varsko 6vrig personal i byggnaden och utrym utrymmet tills dammet har
férsvunnit. Spéarra, om majligt, av utrymmet.

Vid ett allvarligt dammutslapp inne och ute, ring 333
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Vad skall du gora vid specifika incidenter?
Forutom ovanstaende risker, kan aven specifika incidenter intraffa. Vi har sammanstallt ett
antal av dem nedan tillsammans med tillhérande riktlinjer:

1 Horbart eller visuellt larm i/eller
pa en byggnad/installation

2 Vattenproblem p& grund av
Oversvamning eller lackage under
jord; mojliga hal pa omradet

3 | Lackage pa ledningsbro

4 Foérnimbar incident vid en
installation eller byggnad dar ingen
forvaltare finns for tillfallet

5 Farliga istappar

6 Storm- eller vattenskada

7 Skada eller problem orsakade av
tredje part

8 Damm- eller bullerstérning

Anmal hos operatoren eller annan pa
sakerhetsavdelningen och félj anvisningarna

Anmal till sdkerhetsavdelningen. Sparra, om
nodvandigt, av platsen eller varsko andra
avdelningar i samrad

Anmal till sdkerhetsavdelningen. Faststall,
om mdjligt, medium och sparra, om
nodvandigt, av platsen eller varsko andra
avdelningar i samrad

Anmal till sdkerhetsavdelningen. Spéarra om
mojligt/nddvéandigt av riskzonen. Forsok att
forhindra hotande skador. Varsko andra vid
fara

Anmal till sdkerhetsavdelningen. Sparra om
nodvandigt av

Anmal till sdkerhetsavdelningen

Anmal till sdkerhetsavdelningen

Anmal till sdkerhetsavdelningen

Forutom direkt rapportering till berérda parter, skall incidenter och farliga situationer
rapporteras i Primecase.

Vad skall du gora efter en utrymning?

Ga inte in i vederborande byggnad innan den interna raddningstjansten har gett klartecken
att den &r saker igen. Overvaka byggnadens ingangar. Sparra eventuellt av ingadngen med
rodvit band sa att obehoriga personen inte kan betrada byggnaden.

Kartor

P& sakerhetsavdelning och i receptionen finns kartor éver vederbtrande anlaggning. P&
intranétet finns kartor dver Foxhol, Innovationscentret, Gasselternijveen, KPW Liichow,
KPW Dallmin, Stadex och Ter Apelkanaal.

Sirensignaler
Brand- eller gaslarm kan anges med hjalp av en siren: vid utrymning av byggnad anvands
en stegrad signal. Ta reda pa vilka signaler som anvands pa anlaggningen.
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Viktiga telefonnummer

Internt larmnummer (fast eller 333 0-112 112
Avebe-mobil)
Externt larmnummer (fast eller 0598-661333 112 112
mobil)
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Vad gor du sjalv for att arbeta sakert? Det enda riktiga svaret pa denna fraga ar: mycket!
Alla som arbetar pa Avebe ar medansvariga for sakerheten i deras egen arbetsmiljé och
andras arbetsmiljo, for var gemensamma produktionsprocess och vara produkter. Vi
forvantar oss darfor att du &r valinformerad. Detta betyder att du inte skall avvakta. Nej, vi
utgar frén en aktiv grundinstallning. Férutom nodvandiga anvisningar och utbildningar
réknar vi aven med ditt eget initiativ!

Prata med din narmaste chef, kontaktperson eller uppdragsgivare om du saknar
information. Och chefer: informera personalen och satt upp det pa dagordningen. Men sag
aven till nar reglerna inte foljs och gor detta till ndgonting som kan diskuteras. Kollegor:
uppmana varandra till efterlevnad av ordningsreglerna. Och medarbetare: se till att du tar till
dig tillganglig information i din arbetsmiljé och haller koll pa forandringar for din arbetsmiljo.
Vi forvantar oss att du inte bara kanner till aktuella regler och procedurer, utan @ven att du
handlar darefter.

Arbeta sakert pa vara anlaggningar! Detta galler oss alla!

Sakert arbete borjar med att du ar medveten om vad du sjalv goér och framfér allt vad du
inte skall gora. Var star du? Kan du allting om (livsmedels)sékert och miljomedvetet arbete?
Kanner du till direktiven for din arbetsmiljé? For att uppdaga detta, har vi sammanstallt ett
par tumregler nedan:

Kann till farorna pa din arbetsplats

Praktiskt exempel: du maste byta en ledning pa kemikalieanlaggningen. Och i
arbetstillstandet anges inte riskerna tydligt. Du pabdrjar arbetet med en lyftkran och
kommer av en olyckshandelse i kontakt med svaveldioxidledningen. Féljden kan bli ett
ledningsbrott och, som ar &nnu allvarligare, utslapp av ett giftigt gasmoln. Naturligtvis vill du
forhindra den har typen av situationer. Darfor maste du kanna till arbetsplatsens risker. Vet
du var farorna i din arbetsmilj6 finns?

Kann till riskernai ditt eget arbete

Praktiskt exempel: du haller pA med ett svetsarbete och det flyger runt gnistor. Har du
kontrollerat ordentligt vad som finns i narheten? Finns det en papperscontainer i nérheten,
dar en brand kan uppsta? Eller, annu allvarligare, finns det lattantandliga kemikalier i
narheten, som kan orsaka en svar olycka direkt? Ar du medveten om riskerna i ditt eget
arbete?
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Kéann till sékerhetsféreskrifterna och procedurerna for ditt arbete

Praktiskt exempel fran en processhandbok: "Vid utfall till foljd av tilltal om explosionsskydd,
far installationen aldrig startas om innan det ar faststallt om det ar frdga om en verklig
dammexplosion eller ett falskt alarm.” Detta ar en viktig regel da férsummelse att inse
orsaken till en liten dammexplosion, kan leda till nya explosioner langre fram i processen.
Kanner du till alla sékerhetsféreskrifter och procedurer for ditt arbete?

Kéann till var du kan hitta information om sékerhet

Praktiskt exempel: vid en reparation tappar du en skruvmejsel och denna hamnar
olyckligtvis i starkelsen. Det ar inte bara produktionsprocessen som léper risk, utan aven
slutproduktens livsmedelssdkerhet. Kan du stdnga av systemet utan vidare? Och kan du
gora detta utan att diskutera det med din chef? Avebe har ett kvalitetssystem dar alla
foreskrifter finns med. Dessa kan du radgéra via datorn. Kan du arbeta med detta system?
Och vet du i vilka situationer du maste ha tillstand innan du gor nagonting?

Kann till riskerna vid férandringar

Praktiskt exempel: ett stod svetsas fast p& en reaktor. | detta fall &r det mycket viktigt att
flera personer, bland annat sdkerhetsansvarig, tittar p& denna férandring. For en reaktor
som innehallit propylenoxid, racker det inte att spola ur den en gang. Amnena kan namligen
ha tréangt in i reaktorvaggen och de frigors langsamt. Om du bérjar svetsa for snabbt, &ar en
explosion inte utesluten. For att forhindra den hér typen av olyckor, men aven for att
férekomma livsmedelssakerheten, finns det sa kallade systemet fér "Change Control”.

Vet du vilka procedurer du maste folja vid forandringar?

Informera medarbetare, kollegor, entreprendrer och bestkare om sékerhet. Praktiskt
exempel: en ny kollega har borjat pd avdelningen och det &r mycket att géra. Hen har annu
inte tagit del av sakerhetsinstruktionerna och beredskapsplanerna. Det kan vi ga igenom i
morgon, tanker du. Men tank om en katastrof intraffar samma dag? Ger du tillréacklig
information och tillrackliga anvisningar om sékerhet i tid?

Anmal alltid farliga situationer och (nastan-)olyckor!

Praktiskt exempel: du upptacker korrosion pa en ledning med farliga &mnen. Detta betyder
forsvagning av materialet, som pa sikt kan leda till stora lackage. Anmal darfor farliga
situationer direkt till din chef eller direkt via Primecase. P& sa satt kan vi forhindra olyckor i
framtiden.

VID OVANLIGA SITUATIONER, RING LARMNUMRET: 333
Kan du detta telefonnummer utantill?
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Pa Avebe finns ett planeringssystem for utbildningar, for att sakerstalla att vara
fastanstallda medarbetare ér tillrackligt utbildade inom (livsmedels)sakert och miljomedvetet
arbete. Denna planering har en fast frekvens och férutser repetitionskurser.
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Det bor vara tydligt efter att du last alla dessa direktiv att vi forvantar oss mycket av vara
medarbetare. Att du haller dig till dessa regler ar mer en frdga om vilja och kunna, men
aven en fraga om fortroende for varandra. Vi maste kunna lita pa varandra och inte behéva
undra om ens sakerhet ar lika viktig som andras. Tyvérr ar detta inte alltid en sjélvklarhet.
Ibland finns det manniskor som agerar annorlunda. Dessa manniskor maste vi diskutera
detta med.

An en gang: att inte efterleva 6verenskommelserna i form av ordningsregler och
procedurer, kan ha konsekvenser for produktionsprocessen, var produkt, halsan hos
manniskor pa och utanfor vara anlaggningar, miljon och darmed Avebe. Kann till ditt eget
ansvar och handla darefter. Om du inte gor detta, har vi pa Avebe ratt att agera och vidtaga
sanktioner. Aven i denna fraga vill vi vara transparenta.

Typer av 6vertradelser och sanktioner
Nedanstédende oversikt anger vilka typer av 6vertradelser vi hanterar:

Overskrida angiven hastighetsgréans

Ignorera parkeringsforbud

Kdra mot enkelriktat

Ingen eller otillracklig belysning i morker eller vid daligt vader

Blockering av uppstéllningsplatser for den interna raddningstjanstens fordon eller
brandposter

Blockering av genomgéangar
Parkering under ledningsbryggor
Ignorera vagavstangning

Ignorera sékerhetslarm

Inte bara personlig skyddsutrustning

Att befinna sig pa fabriksomradet utan (elektronisk) anmalan vid porten
Att befinna sig pa fabriken utan att folja procedurerna (anmalan)

Utféra arbete avvikande fran arbetstillstandet

Arbete utan arbetstillstdnd dar detta erfordras

Blockera fabriksingang, sakerhetsmedel, etc.

Overtradelse av rokforbud pa omradet exkl. anvisade rokutrymmen
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Stold
Missbruk av e-post eller internet
Agerande i strid med Avebes foreskrifter

Orsakande av en miljgincident (som maste anmaélas till myndigheterna) pa grund av
grov vardsloshet

Obehdrig koppling av elektriska system

Varje overtradelse har sin egen atgard och sanktion. Vem som &r ansvarig for vilken
handling vid en dvertradelse, beror pa typen av dvertradelse. | det ena fallet ar det
avdelningschefen, i det andra fallet &r det anlaggningschefen.

Pa Avebe har vi olika sanktioner, som vi anger med féljande bokstaver:
A = muntlig varning (registreras),
B = skriftlig varning (eventuellt med atgard), for entreprendrer: ett
brev till foretaget
C = erinran
D = avstangning
E = uppsagning.

Vilken sanktion som tillampas beror p& olika faktorer: typ av Overtradelse, allvaret,
kontexten, om det ar friga om en upprepning, om en eller flera dvertradelser har begatts.
Detta kan framfor allt leda till allvarligare sanktioner.

Sanktionerna finns i Avebes interna foreskrift 35 "Forfarande for sanktioner”.

Avebe-medarbetare kan dverklaga en sanktion enligt den interna foreskriften 31
"Individuell klagoratt”.

Overtradelser som inte tas upp hér, som till exempel avfallsdumpning, medvetet orsakande
av skada, fysiskt vald, fotografering/filmning, (sexuella) hot eller diskriminering, kommer
ocksa att vidtagas atgarder mot.
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